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PHU LUC XVI.1: THU TUC VE CHUYEN

MUC PICH SU DUNG PAT

HS chua hop 1€.

nop HS tai mot cua
C SO TN&MT

Yéu cau NDT
chinh sira, bo sung

S& TN&MT kiém tra tinh hop 1&
cua hd so

Truong hop HS co bin dap tng cac
noi dung tham dinh. Ra thdng bao

lthdm dinh 1 _w: va néu g ly do vé viéd
chinh stra, bo sung hoan thién HS

S6 TN&MT t6 chirc tham dinh,
1ap Béo céo trinh UBND tinh
xem xeét, phé duyét

UBND tinh xem xét quyét dinh
phé duyét hodac khong phé duyét

Khéng chip thuan
(VB tra loi néu rd ly do)

Mot cra S6 TN&MT

(Tra két qua)

Chép thuan
(QP cho phép chuyén d6i muc
dich st dung dat)




I. Thi tuc vé chuyén muc dich sir dung dét, giao dit, cho thué dat
1. Thanh phan, sé lwgng ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Bon xin phép chuyén myc dich s dung dat (theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT);

- Giay chang nhén quyen su dung dat hoic Giay chung nhan quyen so hu
nha & va quyén sir dung dat ¢ ¢ hogc Giay ching nhéan quyén str dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién voi dat;

- Van ban tham dinh diéu kién cho phép chuyén muc dich st dung dat déi
v6i truong hop chuyén muc dich sir dung dét dé thuc hién dy an dau tu xay dyng
nha & dé ban hogc dé cho thué hoic dé ban két hop cho thué theo quy dinh cua
phap luét vé nha &; du an dau tu kinh doanh bat dong san gan véi quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san; dy &n san xuét, kinh
doanh khéng st dung vén tir ngan sach nha nuéc.

b) S6 lwong: 01 bo.
2. Trinh ty thuc hién:
2.1. Tiép nhan ho so

a) Ca nhan, t6 chuc nop hd so tryuc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tai nguyén va Moi truong (goi tat la B phan tiép nhan va tra két qua);

b) Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, day du cua ho so:

Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyet thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chiic dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

Truong hop ho so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo mau s6 01 tai
Phu luc ban hanh kem theo Quyét dinh nay;

c) Cong chuc tiép nhan hd so nhap vao So theo ddi hd so theo mau sb 02
tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay va phan mém dién ti (néu co);
lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau sé 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh nay;

2.2. Chuyén ho so

a) Sau khi tiép nhan ho so theo quy dinh tai Biem ¢ Khoan 1 Dicu nay,
cong chue lap Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so theo mau s6 04 tai Phu
luc ban hanh kem theo Quyét dinh nay;

b) Chuyen ho so va Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét hd so cho co
quan giai quyet (Phong Tai nguyen dat). Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho
so duoc chuyén theo hd so va luu tai B phan tiép nhan va tra két qua.

2.3. Giai quyét hd so



Sau khi tiép nhan ho so co quan giai quyét phan cong can bd, cong chuc
giai quyet nhu sau:

Cong chirc béo cao Lanh dao Phong phuong &n tham tra, xac minh va to
chac thuc hién. Qué’tr‘mh tham tra, xac minh phai duoc lap thanh ho so va luu
tai co quan giai quyet;

Déi vai ho so qua tham tra, xac minh du diéu kién giai quyét: Coéng chirc
tham dinh dy thao to trinh, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat,
bao céo Lanh dao Phong dé trinh LAnh dao Sé xem xét ky to trinh UBND tinh
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qué;

Déi vai ho so qua tham tra, xac minh chua du diéu kién giai quyét: Cong
chtrc bao cdo cap c6 tham quyen tra lai hd so kém theo théng béo bang vin ban
va néu rd ly do, ndi dung can bo sung. Thoi gian ma co quan, té chic da giai
quyét lan dau dugc tinh trong thoi gian giai quyét ho so;

¢) Cé4c ho so quy dinh tai Biém a, b Khoan nay sau khi tham dinh khéng
du diéu kién giai quyét, céng chac bao céo cap co tham quyen tra lai hd so va
thong bao bang van ban néu ré Iy do khdng giai quyét hd so. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua trong S6 theo ddi ho so. Thoi han théng bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh;

d) Cac ho so qua han giai quyét: Co quan giai quyét ho so phai thong béo
bang van ban cho B phan tiep nhan va tra ket qua va van ban xin [0i ca nhan, to
chuc, trong dé ghi ré ly do qué han, thoi han tra két qua.

2.4. Tra két qua giai quyét hd so

Cong chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho
so va phan mém dién tir (néu cd) va thuc hién nhu sau:

&) Céc ho so da giai quyét xong: Tra ket qua giai quyét ho so cho ca nhan,
to chuc va thu phi, 1€ phi (néu co);

b) Ddi véi ho so chura du dicu kién giai quyét: Lién hé vai ca nhan, t0
chuc dé yéu cau bo sung hd so theo thdng béo cia co quan giai quyét ho so va
van ban xin 15i cua Bo phan tiép nhan va tra két qua (néu 1a 16i caa cong chirc
khi tiép nhan ho so);

~ ¢) boi vsi ho so khong giai quyét: Lién hé véi c nhan, to chuc dé tra lai
ho so kem theo théng b&o khong giai quyét ho so;

d) D6i vé6i ho so qué han giai quyét: Thong béo thoi han tra két qua lan
sau va chuyen van ban xin [0i cua co quan lam qua han giai quyet cho ca nhan,
to chuc;

d) Ddi véi ho so giai quyet xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé ca
nhan, t6 chac nhan ket qua;



) Truong hop ca nhén, t6 chirc chua dén nhan ho so theo gidy tiep nhan
ho so va hen tra ket qua thi ket qua giai quyet ho so duoc luu gitr tai Bo phan
tiep nhan va tra ket qua.

3. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc; cac xa mién nii, viing sau, viing
Xa, vung co diéu kién kinh té-x& hoi kho khan thi dugc tang thém 8 ngay

4. Két qua: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dt.

5. Phi, 1€ phi: Theo quy dinh hién hanh.
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